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Liebe Projektträger:innen, 

diese Checkliste für Ihr Kleinprojekt soll genau das sein – eine Liste für Sie, um den Überblick 
über die einzureichenden Unterlagen und nächsten Schritte zu behalten. Für weiterführende 
Informationen und Hinweise zu den einzelnen Checkpunkten lesen Sie sich bitte unser 
Kleinprojekte-Infoblatt unter https://www.leader-lenneschiene.de/service/materialien-antraege 
durch. Vorlagen für ggf. notwendige Unterlagen finden Sie ebenfalls auf unserer Homepage. 

 

Unterlagen für die Antragstellung 

 Antragsformular (online unter https://www.leader-
lenneschiene.de/mitmachen/kleinprojekte) 

 Kostenplan mit Vergleichsangeboten 

 Ggf. schriftliche Bestätigung zum Vorsteuerabzug 

 Ggf. Nachweis der Gemeinnützigkeit zur Anerkennung ehrenamtlicher Leistung 

 Ggf. Auflistung der für das Projekt eingegangenen zweckgebundenen Spenden 

 Ggf. alle benötigten bau- und umweltrechtlichen Genehmigungen 

 Ggf. Nutzungsvereinbarung, falls der/die Antragstellende nicht zugleich der Eigentümer:in 
ist (z. B. auch Pacht-, Mietvertrag oder Eigentümererklärung mit notwendiger Laufzeit) 

 

 

Nach positivem Beschluss durch die LAG 

 Weiterleitungsvertrag mit Originalunterschrift aller Vertretungsberechtigten 

 Anlagen zur Rechtsform des/der Antragstellenden (z. B. Satzung, Gesellschaftervertrag) 

 Anlagen zur Vertretungsbefugnis (z. B. Auszug Vereinsregister, Handelsregister) 

 

 

 

 

 

Einzureichen online oder per Mail: an das Regionalmanagement LenneSchiene 

Frist: 24. April 2025 

Einzureichen per Post: an das Regionalmanagement LenneSchiene 

Frist: So schnell wie möglich, damit Sie direkt starten können 
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Projektumsetzung 

 Inventarliste (für Güter ab 800 € netto) 

 Auszahlungsantrag mit Belegliste, den dort aufgelisteten Rechnungen, dazugehörigen 
Zahlungsbelegen (z. B. Kontoauszügen oder Quittungen) und ggf. Stundenzettel der 
ehrenamtlichen Leistung 

(online unter https://www.leader-lenneschiene.de/mitmachen/kleinprojekte/digitaler-
kleinprojekt-antrag/kleinprojekte-antrag-auf-auszahlung) 

 

Projektabschluss 

 Verwendungsnachweis (wird per Mail personalisiert zugesandt) 

 

 

Kontakt 

Regionalmanagement LEADER-Region LenneSchiene 
Bahnhofsplatz 3, 58791 Werdohl 
 
buesing@leader-lenneschiene.de, 02392 80665421 
planinvent@leader-lenneschiene.de, 0251 4828323 

Einzureichen online oder per Mail: an das Regionalmanagement LenneSchiene 

Frist:  mögliche Teilauszahlungen jeweils zum 30. eines Monats; 
Gesamtauszahlung spätestens bis zum 30. November 2025 

Einzureichen per Mail: an das Regionalmanagement LenneSchiene 

Frist: spätestens bis zum 25. Januar 2026 


